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REQUISITOS PARA LAS SOLICITUDES DE COMPRA AL EXTRANJERO

1. La cotización de los bienes e insumos a adquirir debe contener:

· Nombre  del solicitante
· Fecha 

· Vigencia: en el caso de la partida de artículos, materiales y útiles diversos, deberá tener 30 días hábiles de vigencia y  en equipo 60 días hábiles como mínimo.

· Domicilio completo, teléfono, fax, correo electrónico y Tax ID (R.F.C.) del Proveedor.

· Datos bancarios para realizar transferencia
· Peso y medidas del equipo
2. Traducción al español de los bienes e insumos. 

3. Uso específico de los bienes e insumos.
4. Tiempo aproximado de vida de los bienes.
5. Cuando sea proveedor único se deberá elaborar Carta de justificación dirigida a la Directora General de Proveeduría Lic. Guadalupe León Villanueva, con firma del Responsable del gasto y del Director del Centro.
6. Para la sesión del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UNAM,  es necesario  que 15 días antes de que se reúna este  se cuente con la  documentación para que sea enviada a la Dirección de Proveeduría.
7. Cuando la compra entra a Comité solicitando la excepción de licitación pública, para adquirirlo de manera directa, la justificación se deberá dirigir al H. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UNAM, indicando nombre del equipo, empresa a la que se le adquirirá y el costo, nombre del proyecto, en qué será utilizado y la justificación técnica.
8. En  caso de ser proveedor único se requiere entregar la carta de exclusividad.
9. En caso de existir representante anexar  la carta que lo acredite.
10. En caso de adquirir bienes e insumos con cargo a Ingresos Extraordinarios, del importe total del gasto se deberá considerar un 25% más para cubrir los gastos de importación.
11. El monto mínimo para requisiciones es de 500 dólares americanos.






